ZARZADZENIE NR 2/2023
DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY I BIBLIOTEKI W DYGOWIE
z dnia 2 stycznia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze zbioréw i uslug Biblioteki
Publicznej w Dygowie

na podstawie art. 12 ustawy o bibliotekach z 27 czerwca 1997 roku (tj. Dz.U. 2022 poz. 2393
ze zm.) oraz § 11 ust. 2 Statutu Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Dygowie
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Uchwaty Nr XXXV/299/22 Rady Gminy Dygowo z dnia 29
wrzesnia 2022 r., zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki Publicznej w Dygowie.

§2

Regulamin stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW 1 USLUG
BIBLIOTEKI PUBLICZNE]J W DYGOWIE

I. Postanowienia ogolne

§1

Biblioteka Publiczna w Dygowie i jej Filia we Wrzosowie wchodzg w
sktad struktury organizacyjnej Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki
w Dygowie.

Regulamin okres$la warunki i zasady korzystania ze zbioréw
bibliotecznych oraz ustug Biblioteki Publicznej w Dygowie i jej Filii
we Wrzosowie, zwanych dalej Biblioteka.

Biblioteka dziata na podstawie:

Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej,

Statutu Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Dygowie,
Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w
Dygowie,

Niniejszego Regulaminu.

§2

Prawo do korzystania z zasobéw Biblioteki ma charakter powszechny na
zasadach okreslonych w Ustawie o bibliotekach oraz niniejszym
Regulaminie.

§3

W Bibliotece obowigzuje wolny dostep do pétek.



II. Prawo korzystania

§4

Zbiory Biblioteki sg zbiorami ogélnie dostepnymi dla mieszkancow z
terenu gminy Dygowo. Korzystanie ze zbioréw jest bezptatne.

Osoba petnoletnia przy zapisie zobowigzana jest do:

okazania bibliotekarzowi dowodu osobistego lub innego dowodu
tozsamosci ze zdjeciem zawierajgcego numer PESEL,

zapoznania sie z niniejszym Regulaminem i zobowigzania sie do jego
przestrzegania, sktadajgc na Karcie Zobowigzania czytelny podpis w
imieniu  wtlasnym lub jako prawny opiekun czytelnika
niepetnoletniego,

podanie danych osobowych jest dobrowolne. Odmowa podania
danych skutkuje odmowaq zapisania do Biblioteki i brakiem mozliwo$ci
korzystania z jej ustug.

Za niepeinoletniego czytelnika (do 16 roku zycia) karte zobowigzan
podpisuja  rodzice lub opiekunowie prawni, przejmujgc
odpowiedzialno$s¢ za wypetnianie zobowigzan w stosunku do
Biblioteki.

Czytelnik zobowigzany jest informowac¢ Biblioteke o kazdej zmianie
adresu oraz danych osobowych wyszczegélnionych w Kkarcie
zobowigzania.

5. W Bibliotece obowigzuje zapis centralny.
6. Rejestracja Czytelnikow i wypozyczen prowadzona jest w

komputerowym systemie bibliotecznym MAK+.

Po zarejestrowaniu si¢ Czytelnik ma dostep do zabezpieczonego
hastem indywidualnego konta internetowego.

Konto umozliwia Czytelnikowi:

sprawdzanie stanu biezgcego i historii wypozyczen,

rezerwowanie zbioréw,

uzyskania informacji o stanie zadtuzenia wobec Biblioteki.

W chwili zapisu do Biblioteki pobierane sg dane osobowe niezbedne
do zarejestrowania Czytelnika:

nazwisko i imiona,

adres zamieszkania,
numer PESEL,
status zawodowy.

. Dla prawidtowego kontaktu z Czytelnikiem pobierany jest réwniez

adres e-mail.



I11. Ochrona danych osobowych
§5

. Administratorem danych osobowych Czytelnikow jest Gminny
Osrodek Kultury

i Biblioteka w Dygowie.

. Biblioteka na mocy zapisow umowy licencyjnej MAK+ powierza
Instytutowi Ksigzki w Krakowie do przetwarzania dane osobowe
czytelnikow.

. Dane osobowe Czytelnikow sg wykorzystywane w celu ochrony
udostepnianych

i wypozyczanych zbioréw, dochodzenia ewentualnych roszczen oraz
prowadzenia statystyki biblioteczne;.

. Czytelnikom przystuguje prawo wgladu w tres¢ swoich danych
osobowych, a takze ich modyfikaciji.

. Dane Czytelnika, ktory nie ma zobowigzan wobec Biblioteki, oraz na
ktorego koncie nie zarejestrowano zadnej operacji przez okres diuzszy
niz 5 lat, zostajg usuniete

z bazy Czytelnikow.

. Pracownikoéw Biblioteki obowigzuje zakaz udzielania osobom trzecim
informacji

o stanie konta czytelniczego i o danych osobowych Czytelnikéw.

. Szczego6towe informacje o przetwarzaniu danych osobowych zawiera
Klauzula Informacyjna dostepna na miejscu w Bibliotece i na stronie
internetowej Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Dygowie.

IV. Regulamin wypozyczania

§6

. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ do 5 wolumindéw na okres 30
dni kalendarzowych. Na prosbe czytelnika bibliotekarz moze
zwiekszy¢ limit wypozyczanych ksigzek. O zwiekszeniu limitu
decyduje terminowo$¢ oddawania wypozyczonych ksigzek przez
czytelnika.

. Termin zwrotu materiatéw bibliotecznych moze by¢ prolongowany,
jesli nie ma zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikéw na kolejny
okres 30 dni.



. Zarejestrowanie wypozyczenia w systemie bibliotecznym MAK+
stanowi dow6d wypozyczenia ksigzki.

Dowodem zwrotu wypozyczonych pozycji jest zarejestrowanie tej
czynnos$ci dokonane w systemie bibliotecznym MAK+.

§7

. Czytelnik moze rezerwowac¢ materiaty biblioteczne znajdujace sie w
Bibliotece

i aktualnie wypozyczone przez innych Czytelnikéw, osobiscie,
telefonicznie, mailowo lub za posrednictwem katalogu on-line.

. Z ustugi zdalnego rezerwowania ksigzek mogg korzystac¢ czytelnicy,
ktorzy zarejestrowali swoje konto w systemie bibliotecznym MAK+.

. Zdalne zarezerwowanie materiatu  bibliotecznego = wymaga
potwierdzenia

w systemie bibliotecznym przez Bibliotekarza. Po potwierdzeniu
wystana jest informacja o mozliwosci odbioru zarezerwowanego
materiatu bibliotecznego.

. Zarezerwowane materialy nalezy odebra¢ w ciggu 3 dni
kalendarzowych od momentu otrzymania informacji o ich
dostepnosci. Po tym czasie rezerwacja zostanie automatycznie
anulowana.

Dla kazdej zamawianej pozycji system tworzy kolejke oczekujgcych. Po
zwrocie zamoOwionego egzemplarza jest on rezerwowany dla
pierwszego Czytelnika z kolejki, o czym jest on niezwlocznie
informowany (automatyczne powiadomienia systemu).

§8

Bibliotekarz ma prawo odmoéwi¢ udostepniania zbioréw czytelnikowi
w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu lub $rodkéw
odurzajgcych.

V. Udostepnianie na miejscu
§9

Prawo do korzystania z Czytelni maja wszyscy uzytkownicy
niezaleznie od tego, czy sg statymi Czytelnikami Biblioteki.
. Czytelnika obowigzuje wpis do rejestru odwiedzin.



. Przed opuszczeniem czytelni Czytelnik zwraca ksigzki lub inne
materiaty biblioteczne.

. Wynoszenie udostepnionych materiatéw bibliotecznych poza obreb
czytelni jest niedozwolone.

VI. Wypozyczenia miedzybiblioteczne
§10

. Biblioteka umozliwia Czytelnikom korzystanie ze zbioréw innych
bibliotek droga wypozyczenia miedzybibliotecznego.

2. Sprowadzone dzieta sg udostepniane wytgcznie na miejscu.

. Czytelnik pokrywa koszty przesytek sprowadzonych dziet oraz koszty
wszelkiej korespondenc;ji.

4. Okres wypozyczenia jest okreslony przez biblioteke wypozyczajaca.

. W przypadku uszkodzenia ksigzki Czytelnik zobowigzany jest do
przekazania ekwiwalentu na rzecz biblioteki ktéra wypozyczyta zbiory
w formie przez nig ustalone;.

VIL. Przetrzymywanie ksigzek
§11

. Przetrzymywanie ksigzek ponad termin okreslony w §6 ust.1
powoduje wystanie upomnienia na adres e-mail przez system MAK+,
w razie braku adresu e-mail upomnienie na pi$mie.

. Czytelnik, ktéry pomimo monitowania odmawia zwrotu materiatow,
nie ma prawa korzystania ze zbioréw, a Biblioteka moze dochodzi¢
swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

. Za przetrzymywanie materiatéw ponad termin okreslony w rozdziale
IV Biblioteka pobiera optaty w kwocie 20 gr od kazdej wypozyczonej
ksigzki za kazdg dobe rozpoczynajacg sie po terminie zwrotu.

. Brak zwrotu zbioré6w przez Czytelnika moze skutkowaé

wstrzymaniem lub czasowym ograniczeniem udostepniania mu
zbiorow.



VIII. Odpowiedzialno$¢ za zniszczenie lub zagubienie ksigzek
§12

Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za wypozyczone
materiaty biblioteczne.

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania wypozyczonych
materiatéw bibliotecznych oraz zabezpieczenia ich przed wszelkimi
uszkodzeniami.

Czytelnik powinien zwré6ci¢c uwage na stan wypozyczanych
materiatéw przed ich wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy
zgtosi¢ bibliotekarzowi,

w przeciwnym razie przyjmuje sie, ze materiaty nie byty zniszczone.

§13

Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych materiatow bibliotecznych odpowiada czytelnik,
ktéry jest zobowigzany:

dostarczy¢ do Biblioteki identyczny egzemplarz (tego samego lub
nowszego wydania),

lub odkupi¢ inny tytut, nie mniejszej wartosci (rynkowej), wskazany
przez bibliotekarza,

lub wptaci¢ ekwiwalent pieniezny w wysoko$ci aktualnej ceny
rynkowej zagubionej/zniszczonej ksigzki.

Materiaty biblioteczne, za ktére zaptacit czytelnik nadal sg wtasnoscig
Biblioteki i nie mozna zadac¢ ich zwrotu.

Za wszelkie szkody wyrzadzone przez czytelnikéw niepetnoletnich
odpowiadajg ich rodzice lub opiekunowie prawni.

IX. Regulamin Czytelni Internetowej

§14

1. Korzystanie z czytelni internetowej jest bezptatne.
2. Z czytelni internetowej moga korzysta¢ mieszkancy Gminy Dygowo.
3. Dzieci do lat 10 moga korzysta¢ z Internetu wytacznie pod opieka

rodzicow lub opiekunéw.
Stanowiska komputerowe w Bibliotece stuzg do zaspokajania potrzeb
informacyjnych, edukacyjnych i naukowych.



. Czas korzystania z Internetu jest ograniczony do 1 godziny. MozZe by¢
przedtuzony za zgoda bibliotekarza, jesli nie zgtosili sie kolejni
Uzytkownicy.

§15

. Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych,
wykonywanie czynnosci naruszajgcych prawa autorskie tworcow.

. Dostep do Internetu w Bibliotece nie moze stuzy¢ do przegladania
stron

o charakterze pornograficznym, propagujacym przemoc lub tresci
obrazliwe, nie moze réwniez stuzy¢ popetnianiu czynéw niezgodnych
Z prawem.

. Obowigzuje zakaz pobierania z internetu programoéw komputerowych
i plikéw bez zgody bibliotekarza.

. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania sie
instalowania innych programéw i dokonywania zmian juz istniejgcych.
. Dzwiek odtwarzany podczas pracy programéw multimedialnych moze
by¢ emitowany tylko przez dotgczone do komputera wtasne
stuchawki.

§16

Pracownicy Biblioteki majg prawo Kkontrolowa¢ czynnosci
wykonywane przez Uzytkownika na komputerze oraz zawartoSci
otwieranych stron.

. Pracownik Biblioteki ma prawo do natychmiastowego przerwania
sesji, jesli uzna, ze Uzytkownik wykonuje czynnosci niezgodne z
Regulaminem, a takze, gdy wykonuje czynnosci niepozadane, nawet
jesli nie sg one uwzglednione w Regulaminie.

§17

. Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego
odpowiada finansowo Uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni, wowczas
odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice lub opiekunowie.

Nie stosowanie sie do regulaminu spowoduje zakaz korzystania ze
stanowiska komputerowego na okres wskazany przez bibliotekarza.

. Uzytkownik zobowigzany jest do zakonczenia pracy z komputerem 10
minut przez zamknieciem Biblioteki.



X. Postanowienia koncowe
§18

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste
pozostawione bez nadzoru.

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia tytoniu, e-papierosow,
spozywania alkoholu, spozywania napojéw i produktéw spozywczych
przynoszonych z zewnatrz, uzywania Srodkéw odurzajgcych,
prowadzenia rozméw przez telefon komoérkowy, wprowadzania
rowerow oraz zwierzat.

Uzytkownik bedacy pod wptywem alkoholu lub §rodkéw odurzajgcych
ma zakaz wstepu do Biblioteki.

§19

Bibliotekarz ma prawo wyprosic z Biblioteki, a tym samym z budynku
Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Dygowie osoby:

Ucigzliwe dla Czytelnikow badz pracownikéw Biblioteki,
Zachowujace sie obrazliwie lub agresywnie,

Bedace pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajgcych,
Ktére korzystaja z Biblioteki w celach innych niz przewidziane w
dziatalnosci Biblioteki,

W przypadku odmowy opuszczenia Biblioteki bgdz budynku GOKiB
Bibliotekarz powinien wezwac stuzby porzadkowe.

Skargi i wnioski Uzytkownicy mogg przekazywa¢ Dyrektorowi GOKiB
w Dygowie.

§20

Zmiany w niniejszym regulaminie sygnalizowane bedg
Uzytkownikom informacja wywieszang w widocznym miejscu.
Po uptywie 30 dni od daty podania informacji uwaza sie, ze
Uzytkownik przyjat ja do wiadomo$ci.

§21

W uzasadnionych wypadkach (skontrum, prace wewnetrzne, przerwa
w dostawie energii elektrycznej, awaria systemu informatycznego,
choroba pracownikéw, zagrozenie dla zdrowia i zycia Uzytkownikéw



i/lub Pracownikoéw, i inne wazne przyczyny) Dyrektor ma prawo
zawiesi¢ czasowo funkcjonowanie Biblioteki lub wprowadzié
ograniczenia w jej funkcjonowaniu.

2. Rozstrzyganie spraw spornych nieuregulowanych niniejszym
Regulaminem nalezy do kompetencji Dyrektora Gminnego O$rodka
Kultury i Biblioteki w Dygowie.

3. Regulamin obowigzuje od dnia 2 stycznia 2023 r.
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